VALLE DEL SAVIO

SEMINARIO FORMATIVO

Legge 126/2016 — Il procedimento telematico
attraverso Il portale SuapER

Martedi 07 febbraio 2017
Sala del Consiglio
COMUNE DI CESENA - piazza del Popolo, 1
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Programma del Seminario Formativo

« |ntroduzione alle innovazioni dei procedimenti attrave rso il por tale SuapER
« Presentazione delle pratiche on -line: SuapER

« |aSCIA

« | arichiesta di Autorizzazione Paesaggistica

« Larichiesta di Autorizzazione art. 21  D.Lgs. 42/2004

« Interrogazione dello stato della pratica

« Elenco di pratiche presentate all 'Ente, senza necessit a di accreditamento

« Avanzamento di una istanza presentata con credenzial |

« Quesiti e dibattito
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LA SCIA

PRESENTAZIONE della SCIA AL SUE o SUAP con modalita te lematica

La presentazione avviene tramite il portale Suap ER seguendo il percorso:

« Scelta Comune (Cesena per quanto riguarda le pratiche residenziali o di sanatoria oppure un
gualsiasi Comune dell’'Unione Valle del Savio  per le pratiche produttive — Bagno di Romagna,
Cesena, Mercato Saraceno, Montiano, Sarsina, Verghereto);

«  Scelta settore attivita : selezionare “Edilizia™;

«  Scelta operazioni per il settore (1) : selezionare “Pratiche Edilizie”;

« Scelta operazioni per il settore (2) : selezionare “Segnalazione Certificata di Inizio At tivita
(SCIA)™;

o Scelta operazioni per il settore (3) : selezionare la sezione desiderata:

Segnalazione Certificata di Inizio Attivita (SCIA)

] Immabili Residenziali
Immobili NON Residenziali {produttivi)

SCIA TN SANATORLA

| <= Torna alla scefta precedente || Avanza nella scelta Operagioni == |

8 olbE L L




Wy UNIONE
e DEI COMUNI

e VALLE
DEL SAVIO
-

ALLE DEL SAVIO

Le SCIA per pratiche edilizie
presentablli allo sportello SUE

Segnalazione Certificata di Inizio Attivita (SCIA)

. Immaobili Residenziali 1

Immaobili NON Residenziali (produttivi)

SCIA IN SANATORIA

| <= Torna alla scefta precedente || Avanza nella scelta Operasioni > >

Selezione 1 — Immobili Residenziali

Presentazione SCIA edilizia residenziale

SOIA

Essguire intzrventi ediliz soopstt a SCIA CONDIZIONATA (art. 15 bis comma 3 dells Legge 241/1550) - NEL CASO, nei menu successivi, NON VI SIA LA POSSIBILITA' DI SELEZIONARE LA VOCE "Presentazione SCIA DIFFERITA COMMA 2" SARA' POSSIBILE
INVIARE SOLAMENTE LA RICHIESTA DI PARERI ELENCATI E NON LA SCIA EDILIZIA

Integrazions a pratice SCIA edilizia residenziale
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SCIA

« SCIA

« SCIAin variante in corsod ’'opera

« SCIA in variante essenziale (LR 23/2004)

« Eseguire interventi edilizi soggetti a SCIA CONDIZIONATA (art. 19 bis
comma 3 della Legge 241/1990) (*)

Integrazione a pratica SCIA edilizia Residenziale
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Eseguire interventi edilizi soggetti a SCIA CONDIZIONATA
(art. 19 bis comma 3 della Legge 241/1990) (*)

Eseguire interventi edilizi soggetti a SCIA CONDIZIONATA (art. 19 bis comma 3 della Legge 241/1990) - NEL CASO, nei menu successivi, NON VI SIA LA POSSIBILITA' DI SELEZIONARE LA VOCE "Presentazione SCIA DIFFERITA COMMA
2" SARA' POSSIBILE INVIARE SOLAMENTE LA RICHIESTA DI PARERI ELENCATI E NOM LA SCIA EDILIZIA

- NG SCLA CONDIZIONATA (art. 19 bis comma 3 della Lagge 241/1990) - (OPZIONE SEMPRE DA SELEZIOMARE)
SI & NG Richiesta di pratica Prevenzione Incendi (VIGILL DEL FUGCO)
- A () Richiesta di autorizzazione/deposito sismico (SISMICA)
- NG Richiesta di autorizzazione a vincolo idrogeclogico {VINCOLD IDROGEOLOGICD)
| Si & NG Richiesta di Autorizzazione Soprintendenza per i beni Architettonici ed il Passaggio {SOPRINTENDENZA)
SI & NG Richiesta di autorizzazione paesaggistica (PAESAGGISTICA)
- A () Richiesta per scarico acque reflue (FOGHNATURE]
s L e ] Richiesta di autorizzazione a vincolo idraulico, area soggetta a tutela ai sensi dellart.115 del D.Lgs 15272006 {VINCOLO IDRAULICO)
| Si & NG Richiesta di pre-valutazione di incidenza (VINCA)
SI & NG Richiesta di pareri ad enti esterni o settori comunali (PARERI ENTI ESTERNE/SETTORI COMUNALL)

La corretta compilazione prevede per ogni voce di
selezionare in base allo specifico casoil  “SI” —“NQO”,
in modo da attivare il procedimento corrispondente e /o parere ri chiesto.

Nei passaggi successivi il sistema proporr  a eventuali alternative per ogni selezione fatta per
poi arrivare alla pagina dell 'effettiva compilazione.
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Selezione 2 — SCIA IN SANATORIA

SCIA IN SANATORIA
Essguire intervent edilzi sogoetti s SCIA in SANATORIA - edilizia residenzials

- Eseguire intzrvent] edilzi soggett a SCIA in SANATORTA DPR 160/2010 - edilizia produttiva

Integrazions 3 pratica SCIA in sanatoris

<< Torna alla scelts precedents | [ Avanza nells scelts Operazioni >>

Indipendentemente dalla scelta produttivo o residenzia le, le SCIA In
SANATORIA vengono gestite totalmente dallo sportello S UE
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Le SCIA per pratiche edilizie
presentabili allo sportello SUAP

Segnalazione Certificata di Inizio Attivita (SCIA)

. Immaobili Residenziali

Immuobili NON Residenziali (produttivi) 1

SCIA IN SANATORIA

| <= Torna alla scefta precedente || Avanza nella scelta Operasioni > >

Selezione 1 — Immobili NON Residenziali (produttivi)

Presentazione SCIA edilizia produttiva
SOIA DPR 16072010

SC14 CONDIZIONATA (art. 19 bis comma 3 defla Legge 241/1990)

Integrazione/conformabilita” & pratica SCIA DPR 1602010

<< Torna alis scelta precedente | | Avanza nells scelts Dperagioni == |
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SCIA DPR 160/2010

« SCIADPR 160/2010

« SCIA DPR 160/2010 in variante in corso d 'opera
« SCIA DPR 160/2010 in variante essenziale

SCIA CONDIZIONATA (*)

Integrazione a pratica SCIA DPR 160/2010

‘: SNVLIN b V.




Wy UNIONE
e DEI COMUNI

wme VALLE
==~ DEL SAVIO

VALLE DEL SAVIO

SCIA CONDIZIONATA (*)

SCIA CONDIZIOMATA {art. 19 bis comma 3 della Legge 241/ 1990])
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Scelta SCIA o SCIA variante essenzizle - (OPZIOME SEMPRE DA SELEZIOMNARE)

Richiesta contestuale di pratica Prevenzioni Incendi {WIGILT DEL FUOCDO)

Richiesta contestuale di autorizzazione/deposito sismico (SISMICA)

Richiesta contestuale di autorzzazione = vincol idrogeclbgico (VINCOLO IDRGGEOLOGGION)

Richissta contestuale di Autorizzazione Soprintsndenza per | bani Architettonici ed il Passaggio {SOPRINTENDENZA)

Richiesta contestuale di autorzzazions passaggistica {PAESAGGISTICA)

Richiesta contestuale per scarico acque reflue domestiche o assimilati alle domestiche in fognatura o scarichi di acque bianche {SCARICHI non ricadenti in AUA)
Richiesta AUA - procadimento da attivare separataments, andrz indicats solo il codice della domanda telematica AUA precedentements inviata tramite partale
Richiesta contestuale di autorezzazions a vincolo idraulica, area soggetta a tutela =i sensi deflart. 115 del D.Lgs 15272006 {VINCOLO IDRAULICD)

Richiesta contestuale di pre-valutazione di incidenza {VINCA)

Richiesta contestuale di valutazions AUSL (AUSL)

Richiesta contestuale di parari ad enti esterni o settori comunali (FARERT ENTI ESTERNI/SETTORT COMUMALT)

| =< Torna ails sceits precedente || Avanza nella scelts Operazioni >> |

La corretta compilazione prevede per ogni voce di
selezionare in base allo specificocasoil  “SI” —“NQO”,
in modo da attivare il procedimento corrispondente e /o parere ri chiesto.

Nei passaggi successivi il sistema proporr  a eventuali alternative per ogni selezione fatta per
poi arrivare alla pagina dell 'effettiva compilazione.
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COME PROCEDERE ALLA COMPILAZIONE DI
UNA SCIA di EDILIZIA in modalit a TELEMATICA

Una volta selezionata la tipologia di SCIA (residenz  iale o non r esidenziale) occorre procedere
nella eventuale selezione delle voci della schermata definita “Scelta eventuali condizioni
particolari ”

Le voci scelte andranno ad influenzare alcune dichia  razioni ed a llegati all 'interno della
pratica in modo da proporre all 'utente richieste specifiche al caso trattato.

Una volta definita la *“ Scelta eventuali condizioni particolari " si passer a alla vera e propria
compilazione della pratica con le stesse modalit  a ad oggi utilizzate per tutti gli altri
procedimenti presenti sulla piattaforma  SuapER.

ATTENZIONE

Definite le selezioni della pagina *“ Scelta eventuali condizioni particolari ", queste non si
potranno pi u cambiare se non perdendo la parte di compilazione ef  fettuata.
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ESEMPIO pagina " Scelta eventuali condizioni particolari

Scelta eventuali condizioni particolari
|5 =i richiede panere della CQAP (Commissions sulla Qualita’ Architetionica & il Passaggio)
o TITOLO A INTERVENIRE - vi 5000 pill aventi fitolo sullimmaobile {com proprietari) o lNmmaobile & soggetto 3 contratto di keasing

TIFOLO A INTERVENIRE - [ procedimento viens presentato da affittuanc (mitstamente a intervent urgenti al sensi delfar, 1577 del OC o n=l caso di intervend in zona rurele, affitanic imiamment

- zona rurale, usufruttuario limitataments 2! prime grade di paremels con il propristari)

| prime grado di parentels con 1l proprietaria), o da usufruttuanio (per gl intervent in

1= TITOLO A INTERVENEREE - Meseurione dellimernvento & subordinata ad un atto di assense da parte dei vicini o di verbale di apprevazione dalle opere da pane dell'assemblea di condominio

By ONERI - Tirterverto da realizars & 2 tiod onerose (Costo di costnmione, Urbanizzazions primaria/sscondania, Monstizzazion)

(] RISCHIO IDROGEOLOGICD - intarvants in aree compress 3 fischio o frana ai sensi deilan.12 2 13 del Pane Stralcls per il Rischio Idrogeologicn & caratterzzate da fenomeni di dissesto 2 instabilit

] RISCHIO IDROGEOLOGIOD - intervanto in aree compress in R4 B3 del Pano Strakoo per i rischio idregeologioo ai sensi dellant. 13 comma 2 della relative Normatva tecnica

B SCAVI - imtervents preveds movimeni di terre & rocce di scave con rtilizze o smakimente dagli sessi

(] AMIANTO - le opere interessano parti di edifid contenent fibre i amianto

| (&5 ] AMBIENTE - lNintervento richiede indaginl ambientall preventive sulls qualid dei t=reni 2/o acgue sontemanss

[71] AOUSTICA - intervento sogpetto 2| piano di dassificazions acustica

|5 RIFIUTI EDILI - intarvento preveds smaltimento it edil

By SICUREZZA - MNintervento ¢ sopgetto allobblign di redazions del piano dells siurerza & coordinaments di cul allar. 89 dei D.Lgs. 81/2008

(] BARRIERE ARCHITETTONICHE - sono previste madifiche aliz distibuzione interna degli ambienti che richizdons dichiarazione di conformits 2l DM 236/89 & Legge 13/198% {supsraments =d eliminazions delis barniere anchitsttoniche)
B IMPIANTI - sono praviste modifiche agli mpiant con [obbligo di progetio ai sensi amm 1.5 del DM, 0372008

B ENERGIA - sono previsti mutamenti che comportane modifiche alle presmzioni energetiche dell'edificio = degli implant ensrgetid

(] FOGNATURE - [ntervento comporta |a reslizzazions 2o modifica del sist=ma fognanic di smakimento delle acgue refhe

|55 TLLUMINAZIONE ESTERNA - Tintervents comporta una nuova installazionefampliamento di implante di iluminazions esterna privata per la guale ' prevista la documentazione 3i sensi della LR, 19/2003 e della DLG.R, r° 16882013
7] SISMICA - interyento s000Stlo 4 Ceposio)autorizzasions siemics (si allega deposito/autorizzazions)

1= SISMICA - intervento costituents variante sismica ren sostanziale (MUR ALG,DS)

By SIEMECA - sono previst Interventi Privi di Rilewanza Per la pubblica Incolumitd 2 fini sismid (IPRIPI - MUR AL,DL)

] SISMICA - intervents sogpatto alie disposizioni L. 1086/71 figuardante opere in conglomerato cementizio efo struttura metallica

] PAESAGGISTICA - Ninterverto & sottoposto ad aulorzzazions passacgistce (si allega autorizzazione)

B SOPRINTENDENZA - intervento su immebile/area soggetta alle disposizioni i cui allart, 21 del Dilgs. 42/2004 sim.i, {si allega autorizzazione)
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PAGAMENTO DIRITTI DI SEGRETERIA E BOLLI

Nel caso siano dovuti pagamenti di diritti di segret eria, bolli, ecc al Comune/Unione il sistema
proporr a la scelta sulla modalit a di pagamento.

Il sistemna ha individuato la presenza di possibili oneri anticipati

{da carrisponders prima della presantazione dellistanza di procedimento unica}.

E possibile proceders con la quantificazions degli oneri anticipati. Al termine si otterra una domanda di procedimento unico completa 2 presentabile al SUAP.
E passibile quindi procedare con il pagamenta.

! Desidero prossguire effettuando il calcolo degli aneri anticipati =d il pagamento on line tramite |z plsttaforma di pagaments PayER [1]
' Desdero praseguirs effettuando il caloolo degli oneri anticipati 2 pagando con sltra modalta {bolletting, home banking, ..} 2 allego allistanza la scansionz della ricevuta di pagamento [2]

Le modalit & sono di due tipi e precisamente:

« Pagamento online con carta di credito o sportelli ba ncari conven zionati (utilizzo della
piattaforma PAYER) [1]

« Pagamento con bollettini (postali, bancari o F23 per guanto rigu arda i bolli) e scansione delle
ricevute da allegare alla pratica [2]

ATTENZIONE

Definite la modalit a di pagamento non si potr a piu modificare la preferenza se non perdendo
la parte di compilazione effettuata.
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COMPILAZIONE DICHIARAZIONI ON -LINE

Compilare tutte le dichiarazioni (il colore verde in-  ~dicala comp letezza delle informazioni minime richieste)

. che ['intervento ' localizzato: COMPTLA

T
neffareal*) adwmo, )
. ad {*
reilmmobile{* ) wo, )
- LOCALIZZAZIONE E RIFERIMENTI CATASTALIL -
s in via i rAITIRND OIS {*) Frazione/ quartiere
piaro mo
NCT(*) sezione AY) sezione B*)
NCEW? sezione &)
Fogiio M pariella ™ subahemo

. «che il titolo ad intervenire sull'immobile del richiedente e': COMPILA

titolo che legittima il richisdente;

®' propres{®)
proprist munito dal esplico dei compropr 1
usifnattuanic] ¥) lim#tatamente al primo grado di parentela col propristanio {per iz zone rurali)
diritto d'uso) supedice *)
utilizzatore {detentore di contratio di leasing){ ")
affimsnio fimitataments]*) ad intervent wgenti ai sensi dellam. 1577 del C.C. 2! primo grado di parentelz col proprietano {per ke zone ruali)] ')
amminivatore di condormirio {5 allega verbale di assemblea){*) denominazione condominie (") CRPMAcrdomine (%)
2o siolo(*] {specificars] . {%) indicare i propriets se diversa dalnichiedarnee

. SCIA - che l'intervento previsto, ai sensidell'art. 13 della LR 15/2013, &: COMPILA
1:1:1) g

e

i manuenzione stracrdinasis e ope

vieme non realiza

wraverse CIL Asseverata; 1)

1:1.2) modfiche

e di caratiere

o sulla superficis coperta dei fabbricati a

2d esarczio dimpresa non realizzabill atraverso CIL asssverata|”)

1.1.3) interventi volti alleliminazions delle barmiers architetioniche, sensorisli & psicolagico-cogritive, che presentano almeno una defle seguenti carateristichei( ™)
- interessang mmobili compresi negl

nchi di cui afla Parte Seconds del D.Lgs n42/ 2004 o mmobili avent vakre storco-architettonico, individuato dagli strumenti urbanistic comunali
deffedficic oggetto di in

i sensi

W'art A-3, comma 1, dellaliegate

LR n. 20/ 2000;
- figuandano anche ke part struthurn

- compertano modifica defla sagoma = degli altri parametr delfledificio oogette def

ryents, per assenza di sagionevol sltemative progattusfi, come meglio descrtto nella relazione teciica allegata & schemi dimostrathvi aflegati, (art. 13, comma 3, defla LR 15/2013);

1.1.4) gl imtervent resmuny scemifico] ™)

1.1.5) gli interventi di restauno e fisanamento conservativos{ *)

L
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GESTIONE ALLEGATI

Nell’ambito dell ’intervento il sistema propone a fondo pagine|  'elenco degli allegati necessari per la
completezza della pratica.

In una prima tabella vengono proposti gli allegati (  divisi per t ipologia di richiesta/istanza) che
|"'utente/tecnico dovr a produrre e/o procurarsi

Ente COMUNICAZIONE/SCIAfISTANZA Oggetto
Cesana Eseguire mterventi edilizi soggetti 5 SCIA con INIZIO LAVORT DIFFERITO &t 15 comma 2 - Ezeguire interventi edili saggetti s SCIA con INIZIO LAVORT DIFFERTTO .15 comma 2 LR 15/2013
Copie Documento
1 Fiei dello state di fattoflegittimo 2 firma di t2cnico abilitats, cosi come definit nells sezione 3 della Defibera Assemblea Legislativa n279/2010
1 di progetto a firma di tecnico abiltato, cosi come definiti nefla setione 3 della Defibera Assembles Legislativa n279/ 2010
1 Elaborati grafici comparatii tra stato di fattyf legimtimo = di progetto (giallo 2 rosse) 2 firma di tzonico abilitate, cosi come definiti nella sazione 3 delis Defibera Assembles Legislatva n.273/2010
1 Relazione tecnica illistrativa 3 fima def tecnico progettists abilitat
1 Documemazione fotografica delfarma e/'o mmobile su d si intznde inter e corredata da planimetriz gon | punt di ripresa
1 Seanzione dellintestazions) camigho cantaczo (formato A4), conteneniz dii sngoatti sorosorion, di ogni elsborato graficn
1 copia del versamento onen anticpat
Ceszna Autorzzazions Pessacgistica =x D.Los, 42/ 2004 - residenziale I- (ttenere [autorzzazions passsggistica per intervent ncadent in ares soogetie & vincolo paesaggstio - residenziale
Copie Documento
1 Elaborati grafici di progetto = firma di tecnico sbilitito, cosi come definit nella sazione 3 dells Defibers Azsambles Legislathva n.279/2010
1 Elaborati grafici delio stato di fatwe/ legittime = fima di tecrico abiltate, cosi come definiti nefla sezione 3 dalls Defibera Assemblea Legislative n 275/ 2010
1 Elaborati grafici comparativi tra state di fanoy/legimime & di procetts (gizlls 2 rosse). 3 fima di teenieo abilitate, cosi come definiti rells sezione 3 dells Defibera Assemblea Legislathea n279/2010
1 PAESAGGISTICA - Documentazione fotografica & colon del contesto edifizo e passaggstion, anche a lungs = media distarzs, con evidenziati, su 8pposita planimetria, | com visual
Cesana Autorizzazione Soprintendenza per i beni Anchitettonici ed il Passaggio [d:smcs:'or.'- di-cui alf'art. 21 e ant. 45 del D.Lgs. 422004 ;E'szrffﬂbre Soprintendenza per ibeni Architettonici ed il Passaggio :::i:s;ns:'er.i di cui affast. 21 e art. 45 del Dnbgs.
12004
Copie Documento
gl SOPRINTENDENZA - Dooumentazions tecnica Avtprizzazions Soprintendenza per i beni Architetionici ed il Paesaggio
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In una seconda tabella vengono proposti invece gli a
utilizzando file direttamente scaricabili e compilab ili

Una volta completata la pratica e allegati tutti i f
come per tutte le istanze presenti sulla piattaforma

1€
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llegati che I'utente/tecnico dovr a produrre/compilare

allegati &/ o dichiarazioni

documento

nome file

SCI4 - Module a fimma del Giolare o avents tick

3 Module SCIA. pdf

Allzgato Soogett Coinvalti {dz compilare salo nel easa di pil tiolari o scogettl coinvelti neflambite dellinterventa)

Aleasto sl songetti ahri tecnici shre imoprese.pdf

SCIA - Dichiarazions asssverata del tecnico

4 Moduls ASSEVERATIONE SCIA.pdf

Allegato imegrative datl geometnic

Allegato dati oeometrici akn immohili.pdf

Dichizrazione per gl i ingariti SOLO nel €D {da wiiizzarsi nel singadi casi in oul i files non possonc essere allegati al sistema causa ke grandi dimansioni)

DICHIARAZIONE ALLEGATO CD.pdf

SCIA - Dichiarazions 2 tecrici

DICHIARAFIONE ALLEGATT 30 MB SCIA.pdf

Copia atiy notono del richiedente o dei nchisdent completa di docomentodi di noonescimento {devans essere allegate tante dichiarazioni quant sono 1 nchisdenti - ke dichiarazon vanno obbligatorament=
firmate dai dichizrant)

Mod amo notono.pdf

INFORMATIVA modality pegamenti dintti di segreteria e mport {SCIA ediliza Cesena)

Modalia’ pagsmento dintd SCIA EDHLFIA-DPR 163.pdf

Allegato assevemzioni altri tecnic in@ncat :'prage:‘.azic-re opere o impiant) - DA COMPILARST IN CASO DI PR TECNICI INCARICATI

Allegato asseverapions ahr tecnicl pdf

Allegato altr dati localzzazions {Da compilare SOLO in caso di piv’ indicazioni toponomastiche o catastzli defle unita” mmobilian o edifice)

Allegato alhn dati lpcalorarione.pdf

Antimafia - dichiarazions valore intervents - SUE

ALL1 Dichiarazione valore intervento SUE pdf

PAESAGEISTICA - Relazione dettagliata relatva allinsermento dellimenvento edilizio nel contesto passaggstico-ambentale redatta con | contenuti indican dal DPCM 12/12/2005

Trzcnia Rel PaesOndin penencs pdf

PAESAGGISTICA - Dichizrazione consegna Copis cartaces

PAFS dichismazions copia caraces.pdf

INFORMATIVA sulla modalits di pagamento telematica di imposta di bollo per pratiche SUE {indicaziond da wtilizzarsi S0LO nel case non si sia provweduto 2l pagamento atiraverss PAYER)

Modaiita

pamentn BOLLO x pratiche SUE, pof
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ALLE DEL SAVIO

ACCORGIMENTI TECNICI PER PROCEDERE
ALL'INVIO DI UN'ISTANZA SCIA IN MODALITA ' TELEMATICA

« La SCIA ad oggi presente uno stato di ingegnerizzazi one parziale , per cui la compilazione
della modulistica ¢ da effettuarsi compilando i documenti pdf dell '‘asseverazione del tecnico
e del proprietario (file PDF compilabili);

« |l file dell 'asseverazione del tecnico verr a firmato digitalmente solo dal tecnico;

« |l file dell 'asseverazione del proprietario, una volta compilato, dovr & essere stampato, fatto
firmare dal proprietario, scansionato ed allegato in sieme ad un documento di identit a del
sottoscrittore alla pratica. Nel caso il proprietari o abbia firm a digitale si potr a evitare di
scansionare il tutto perche si andr a ad allegare alla SCIA direttamente il file compilato e
firmato digitalmente dal proprietario;

« Molti dei pareri con possibilit  a di richiesta contestuale alla SCIA presentano moduli pdf da
compilare, quelli con stato di ingegnerizzazione ava  nzato sono:

1. Pratiche di prevenzione incendi (VVF);
2. Pratiche di autorizzazione paesaggistica (Ordinaria e Semplifica ta);
3. Richiesta di valutazione AUSL
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Indipendentemente dalla tipologia di allegati - dichiarazioni e/o elaborati grafici - tutti i file
dovranno essere in formato .pdf/A (standard ISO 1900 5-1 per |'archiviazione e la
conservazione di lungo periodo dei documenti digital 1) e dove ri chiesto firmati digitalmente

in modo da ottenere un file .pdf.p7m;

I nomi dei files PDF devono essere significativi e coerenti con il ca  rtiglio del I'elaborato e/o il
contenuto dello stesso (es. Relazione illustrativa.p df o Planime tria_stato di_fatto.pdf):
— non utilizzare caratteri speciali (@,;:'$ €%”" ?!\|/~°#*+) e sostituire gli spazi con il trattino basso
— lalunghezza del nome non dovr & essere superiore ai 100 caratteri;

(13 ”

| file prodotti dall 'utente/tecnico e poi trasformati in pdf dovranno ave re una risol uzione
massima di 150 -200 Dpi per limitare le dimensione in Mb in modo da facilita  re |'invio della
pratica e la sua archiviazione;

Si potranno allegare file per un massimo complessivo di 21Mb. Nei casi in cui tale limite

venga superato bisogner a effettuare un primo invio della pratica con la piatt aforma SuapER e
poi inviare i rimanenti allegati o utilizzando |  ’intervento di integrazione SCIA nel portale

SuapER oppure inviare PEC con gli allegati non inseriti nel primo invi 0. Andr a inserito

nell 'oggetto della PEC il codice telematico della domanda da integrar e con in aggiunta la
dicitura (integrazione 1l/numero totale PEC che sian dranno ad in viare (es. 1/3 — 2/3 — 3/3);
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non sono ammessi all 'interno degli allegati link a documenti esterni (es. collegament i a
servizi web quali WeTansfer, Dropbox , Drive, ecc.), perch € non supportati da PDF/A -1;

Nel caso servano pi u invii causa dimensione troppo elevata degli elaborat I, negli sp azi
destinati al caricamento dei file obbligatori nella piattaforma SuapER alla sezione “allegati ” si
inserir a il file con la dichiarazione che | ‘allegato obbligatorio sar a inviato successivamente;

si raccomanda di stampare virtualmente gli elaborati PDF rispett ando sempre la scala di
rappresentazione grafica (1:100, 1:200, 1:50, etc. ) senza adatt amenti o riduzioni alla pagina
affinch € risultino correttamente e agevolmente misurabili. Ti picamente o ccorre assicurarsi di
selezionare in fase di stampa l'opzione  “Dimensioni effettive " o equivalente.

Dove e possibile contenere la rappresentazione grafica di p lanimetrie, prospetti e
inquadramenti nel formato standard ISO A3, predispon endo un file multipagina contenente le
viste necessarie (es. stato di fatto, stato di proge  tto, prospet ti, etc.), o in un unico file
all'interno di riquadri riconducibili al formato AS.
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