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@ COMUNE DI CESENA

DETERMINAZIONE n. 6/2017

SETTORE GOVERNO DEL TERRITORIO
SERVIZIO ATTUAZIONE URBANISTICA

Proponente: ANTONIACCI EMANUELA

OGGETTO: PIATTAFORMA SUAPER. MODALITA® ESCLUSIVA DELLA
PIATTAFORMA PER LA PRESENTAZIONE DELLE SEGNALAZIONI CERTIFICATE
DI INIZIO ATTIVITA’ (SCIA) E DEI PROCEDIMENTI IN MATERIA DI PAESAGGIO
E BENI CULTURALI
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IL DIRIGENTE

CONSIDERATO che il Comune di Cesena utilizza, da tempo, la piattaforma regionale
SUAPER per la presentazione in forma telematica di comunicazioni, segnalazioni ed istanze
di natura edilizia;

DATO ATTO che:

- T’utilizzo della piattaforma SUAPER consente all’utente di verificare, in virtu della
generazione del modello relativo al singolo procedimento, e tramite il sistema auto
compilativo in tempo reale, i documenti, i dati, le dichiarazioni fondamentali per la
corretta e completa presentazione della istanza evitando provvedimenti di irricevibilita
e inammissibilita che rendono piu gravosa I’attivita istruttoria degli uffici;

- la piattaforma SUAPER ¢ interconnessa, in cooperazione applicativa, ai sistemi
software utilizzati in back office e pertanto le pratiche presentate in modalita
telematica sono immediatamente protocollate e acquisite nei fascicoli amministrativi;

- al momento dell’invio telematico il sistema genera una ricevuta che attesta I’avvenuta
presentazione dell’istanza, segnalazione, comunicazione dando in tal modo esecuzione
alle disposizioni contenute nell’art.18bis della legge 241/90, come integrata dal D.Lgs
126/2016;

DATO ATTO che gli uffici del SUAP dell’Unione della Valle del Savio hanno attivato uno
specifico sportello - di cui usufruisce anche il Comune di Cesena come previsto dalla
convenzione stipulata - che risponde telefonicamente alle richieste degli utenti per la
presentazione delle domande sul portale SUAPER in modo da assicurare supporto e
orientamento nell’utilizzo della piattaforma tecnologica ;

RILEVATO che le pratiche possono essere presentate anche tramite intermediari dotati di
procura speciale ai sensi dell’art. 38 comma 3 bis del DPR 28 dicembre 2000 n.45;

VALUTATO che I’attivazione dei procedimenti di rilevanza edilizia prevede anche la
presentazione di elaborati grafici e cartografici che possono avere dimensioni superiori a
quella massima consentita all’interno della piattaforma SUAPER, attualmente corrispondente
a 21 Mb, si ¢ predisposta una dichiarazione in cui I’intermediario dichiara I’invio successivo
tramite PEC degli allegati superiori alla dimensione consentita e 1’avvio del procedimento
avverra solo al ricevimento della documentazione completa;

CONSIDERATE e necessita istruttorie dei procedimenti si ritiene necessario — in fase
iniziale di gestione telematica - poter disporre di copia cartacea degli elaborati grafici che gli
interessati  consegneranno al protocollo comunale entro due giorni dalla presentazione
telematica ;

RICHIAMATO il decreto del Sindaco PGN 101325/12 del 23.12.2014 integrato con
provvedimento PGN 124927 del 13.12.2016 di conferimento alla sottoscritta dell’incarico
dirigenziale ai sensi dell’art.109 del Dlgs n. 267/2000;

VISTO I’art. 107 del D.Lgs. n. 267/2000;

ATTESTATO che il responsabile del procedimento ¢ il responsabile proponente e che non
sussiste conflitto di interessi ai sensi art. 6bis legge 241/90, come introdotto dalla legge
190/2012;
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CONSIDERATO che la presente determina non comporta effetti diretti o indiretti né sul
bilancio finanziario né sullo stato patrimoniale dell’Ente, non ¢ necessario, ai sensi dell’art. 49
del D.Lgs 267/00 cosi come modificato dal D.L. 174 del 10/10/2012, il parere di regolarita
contabile;

DETERMINA

1. DI APPROVARE I’elenco riportato nell’allegato 1, relativo alle SCIA di Edilizia
Residenziale ed ai procedimenti in materia di paesaggio e di beni culturali, che va ad
integrare 1 procedimenti per i quali si prevedere I’esclusivita della presentazione
mediante piattaforma SUAPER;

2. DI APPROVARE l’allegato 2, relativo alla dichiarazione del tecnico munito di
procura relativa alla presentazione degli allegati con dimensioni superiori ai 21 mb;

3. DI APPROVARE l’allegato 3. relativo alla dichiarazione del tecnico munito di
procura relativa alla presentazione dei soli allegati cartografici -copia di cortesia;

4. DIADOTTARE le seguenti disposizioni per le pratiche riportate nell’allegato 1:

a. I Comune di Cesena utilizza la piattaforma regionale SUAPER per la
presentazione;

b. Le domande, le dichiarazioni e i relativi allegati vengono predisposti in formato
elettronico e trasmessi per via telematica ;

c. La presentazione di tali pratiche dovra essere effettuato obbligatoriamente tramite
il portale SUAPER. La presentazione a mezzo PEC ¢ consentita solo in caso di
documentata non operativita del sistema informatico;

d. I procedimenti informatizzati sulla piattaforma regionale SUAPER permettono
automaticamente, tramite il sistema auto compilativo, la verifica di completezza
formale del materiale inviato e, nel caso di esito positivo, la protocollazione ed il
rilascio di ricevuta di avvenuta presentazione;

e. La ricevuta ¢ rilasciata automaticamente con modalita informatica, previa
verifica della completezza formale, per le pratiche presentate tramite 1’apposito
portale dedicato, raggiungibile dal sito istituzionale del Comune di Cesena. La
suddetta ricevuta ¢ equiparata alla comunicazione di avvio di procedimento di cui
agli artt. 7 e 8 della L.241/90;

f. Dalla data di emissione della ricevuta decorrono i termini ai fini del ricorso ai
rimedi ordinari di tutela di terzi ed ai fini dei controlli previsti a carico
dell’amministrazione;

g. Ai fini della loro ricevibilita le istanze presentate dovranno risultare firmate
digitalmente dall’avente titolo ovvero da persona a cido delegata attraverso il
conferimento di apposita procura speciale;

h. Per le pratiche presentate a mezzo PEC, nelle sole ipotesi consentite, ¢ valida la
ricevuta di posta elettronica certificata che attesta I’avvenuta consegna al Comune
della segnalazione 1’indirizzo ufficiale pec ¢ protocollo@pec.comune.cesena.fc.it

b

i. La presentazione in modalita diversa da quella telematica determina
I’inammissibilita delle istanze ed in ogni caso non comporta attivazione di alcun
procedimento amministrativo .

Le presenti disposizioni decorrono dal 23.01.2017 .
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DETERMINAZIONE N. 6/2017

SETTORE PROPONENTE

Sottoscritta ai sensi dell’art. 107, comma 3, del Decreto Legislativo n.267/2000.

Cesena,04/01/2017\n Sottoscritto digitalmente da
\n\nEmanuela Antoniacci\n
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