MANUALE PER L'UTILIZZO DEL SISTEMA SUAPER

Il sistema SuapER & un sistema di compilazione e inoltro telematico delle domande SUAP: http://suaper.lepida.it/people
Requisiti necessari per I'utilizzo del sistema:

% Registrazione Federa a livello alto o essere in possesso di CNS

% Firma digitale

% PEC

Il manuale si divide nei seguenti paragrafi:
1) LOGIN (pag. 2)
2) COMPILAZIONE E INVIO DOMANDA (pag. 5)
3) VISUALIZZAZIONE DELLE PRATICHE INVIATE/IN FASE DI COMPILAZIONE (pag. 30)
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1) LOGIN

Questa operazione deve essere svolta dall’utente che compila e invia la pratica, che & gia accreditato su federa a livello alto e possessore

di firma digitale. Questa operazione serve per riconoscere le credenziali di tale utente.
{= Progetto PEOPLE - Windows Internet Explorer
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Categorie Servizi

¥ Accesso alla modulistica

¥ Le mie pratiche

ISTRUZIONI PER L'ACCESSO: leggere attentamente

Qui sotto troverete le risposte alle domande piv frequenti. 5i consigliz df leggerile prima di contattare
I'help desk e comungue sempre a8 ogri primo utlizzo

Cos'e SuapER - Cosa & possibile fare online: creazione della modulistica, compilazione, invio
Help Desk SUAP on-line

Perché SuapER - Come il sistema da attuazione alla normativa di riferimento L
Il servizio & disponibile da lunedi a
venerdi dalle 8:00 alle 13:00

Come si usa SuapER - Due percorsi: per tutti o per utenti autenticati

Cosa serve per SuapER - Requisiti tecnici necessari Telefano %
4 051 63388 88 \&
Risoluzione a problemi pid comuni - Prima di contattare i servizi di Help Desk, si consiglia di consultare sl
I'elenco delle domande pid ricorrenti e le possibili soluzioni ai problemi pid noti helpdesksuap@iepida it
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i 1] —_— = |1'
‘,/ Siti atkendibili 5 v ®|ioown r
] e

r',' start fsEQ” ¥ Posta Comune.ces, .. /= Progetta PEOPLE -.., Laz 0 manuale_suapER.d, ., B




MANUALE PER 'UTILIZZO DEL SISTEMA SUAPER Pag. 3

In questa sezione scegliere il Comune che ha rilasciato le credenziali Federa; oppure se non si € iscritti a Federa, ma si € possessore di
smart-card con certificato di riconoscimento, inserire la smart-card e cliccare su ACCEEDI DIRETTAMENTE USANDO UNA SMART-CARD.
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! ; Fed ERa ' Sistema FedERa
\ lepidaspa p Sistema di autenticazione
Scegli il tuo gestore di credenziali Haibisogno di aiuto?
L'ultima volta hai scelto Comune di Cesena.
E' ancora il mio gestore
Comune di Cesena ) ( v| | Seleziona
Ricorda |3 scelta per questa sessione [
Oppure accedi direttamente usando una smartcard
FAQ
Firie " 5iti attendibii v mioow v
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Inserire le credenziali Federa e cliccare su ACCEDI.
{Z Federa - Login - Windows Internet Explorer

@g L |‘ https: //federa lepida.it/ic!
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i Lep:daspaFEd ERa ' Sistema FedERa
e Sistema di autenticazione
Comune di Cesena
Username/password One-time password Smart card
Inserimento credenziali di accesso
A
Username o codice fiscale: @LRRWWEEDTU"«K \) |
Password: Sasene / |
\/
| Acced |
Hai dimenticato la password?
ERAOQ
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2) COMPILAZIONE E INVIO TELEMATICO DELLA PRATICA.
Per procedere con la compilazione della pratica scegliere ACCESSO ALLA MODULISTICA.
{= Progetto PEOPLE - Windows Internet Explorer
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Bﬂeginne Emilia-Romagna ‘I.Epida Spa

Servizi Le mie pratiche Logoff

Categorie Servizi

Accesso alla modulistica

¥ e mie pratiche [

ISTRUZIONI PER L'ACCESSO: leggere attentamente

Qui sotto troverete le risposte alle domande pid frequents. 57 consighia di feggerfe prima di contattare
F'help desk e comungue sempre & ognf primo utlizzo

Cos'é SuapER - Cosa é possibile fare online: creazione della modulistica, compilazione, invio
Help Desk SUAP on-line

Perché SuapER - Come il sistema da attuazione alla normativa di riferimento
Il servizio & disponibile da lunedi a

Come si usa SuapER - Due percorsi: per tutti o per utenti autenticati wenerdi dalle 3:00 alle 13:00
s iciti i i Telefono 2,
Cosa serve per SuapER - Requisiti tecnici necessari .
4 051 63388 88 &
Risoluzicne a preblemi pid comuni - Prima di contattare i servizi di Help Desk, si consiglia di consultare Bl
I'elenco delle demande pid ricarrenti e le possibili soluzioni ai problemi pid noti helpdesks uap@iepida it
el
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Procedere selezionando la voce PROCEDIMENTO UNICO.
{= Progetto PEOPLE - Windows Internet Explorer
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Servizi Le mie pratiche Logoff

Categoria Accesso alla modulistica

Procedimento unico

ISTRUZIONI PER L'ACCESSO: leggere attentamente

Qui sotto troverete le risposte alfe domande pid frequenti. 57 consighe oi leggerle prima df contattare
Fhelp desk e comungue sempre a ogni primo utlizzo

Cos'® SuapER - Cosa & possibile fare online: creazione della medulistica, compilazione, invio
Help Desk SUAP on-line
Perché SuapER - Come il sistema da attuazione alla normativa di riferimento i
Il servizio & disponibile da lunedi a
Come si usa SuapER - Due percorsi: per tutti o per utenti autenticati venerdi dalle 9:00 alle 13:00
Cosa serve per SugpER - Requisiti tecnici necessari Telefano -
q 051 63388 88 \&
Risoluzigne a preblemi pid comuni - Prima di contattare i servizi di Help Desk, si consiglia di consultare sl
I'elenco delle domande pid ricorrenti e le possibili soluzioni ai problemi pid noti helpdesksuap@lepida.it
ii 1]}
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Mettere il check sul TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI e procedere con CONTINUA.

Progetto PEOPLE - Windows Internet Explorer
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AREA CONCESSIONI E AUTORIZZAZTONT
Benwenuto

Roberta Ravaioli
Benvenuto,

) 1l sistema SuapER permette un doppio percorso di navigazione, a seconda che [utente sia o meno identificato,
Tipo Qualifica: Utente

Deser, Qualificar --——- SIns 5 : ; Wi : T - ; ; e,
Cod Fig:aIE' 1. Senza necessita di autenticazione - Chiungue pud accedere alle informazioni sui procedimenti, L'utente non autenticato pud generare dinamicamente la modulistica che risponde

RVLRRTT3P520 704 alle sue necessita e scaricarla sul proprio PC.

S T 2, Con autenticazione - Gl utenti registrati sul sistema regionale FedERa o in possesso di Smartcard CNS o CIE possono non solo generare la modulistica personalizzata, ma anche
compilare [stanza e inviarla online al'Ente di interesse, dopo averla firmata diaitalmente. Linvio & valido agli effetti di legge. Per fruire delle funzionalita diinvio e firma della pratica &
neceszario effettuare il login, utiizzando il pulsante "Login" posizionato in alto a destra,

Nessun contesto
associato.
Attivita previste: INFORMATIVA AI SENSI DELL'ART. 13 DEL DECRETO LEGISLATIVO N. 196/2003, =
“CODICE IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI" = |
¥ Informazoni sul Lepida Spa& informa, ai sensi del Decreto Legisiztive n. 196 del 30 qiugno 2003 che || trattamento dei dati
] personali sars improntato al principi di correttezza, liceita, trasparenza e tutelz dellz riservatezza e dei dirth
9 Seelts Comune del’utente. =

] o y 9 A . : .
Soekel sehioe 1 conferimento dei dati personali relztiv al servizio richiesto o alle comunicazione inoltrata non sono di per 58

Scelta oparazioni obbligatori, ma il rifiuto 3 fornirli comportera impossibilita di adempiere alle finalita del trattamento di seguito

indicate.
Sceltz interventi

facoitativi . g . . F x . i

s 1 dati saranno trattati esclusivamente per Nesecuzione delle operazioni relative ai serviz richiesti dallutente. A tal
¥ orola allegati fine | dafti potranno essere trasmessi 3 soggeff terzi che svolgono funzioni strettamente connesse e strumentali

facoltativi allo svolgimento del servizio richiesta.

Attivarione Calcolo

Giia 1l trattamento sara effettuato mediante [utiizze di strumenti cartacel, informatici e telematici; per i quali sono

impiegate misure di sicurezza idonee ire la riservatezza e ad evitarne I'zccesso 2 soggetti non autorizzath. ~

¥ Individuazions
Crneri

Accongento al trattamento dei dati personali
®  Calcoko Oneri

1l simbolo %) indica un campa obbligatorio,

¥ Rispiicgo Onerl

4 Modello unico 1 2 3 4 5 8 7 B8

O panament
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Selezionare il Comune presso cui si vuole presentare la pratica. Procedere con CONTINUA.

rogetto PEOPLE - Windows Internet Explorer
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Servizi Le mie pratiche Logoff

Benvenuto AVVERTENZA

Roberta Ravaioli

Con guesto strumento l'impresa ottiene N anticipo e in un'unica soluzione tutte le informaziona necessarie

per predisporre 'istanza necessaria per ottenere le autorizzazioni relative alle sue specifiche esigenze

{awviare una nuova impresa, realizzare ampliare o modificare gl edifici nel quall svolge 'atvita ecc.).

L'impresa semplicemeante rispondenda alle domande poste in successione dal sisterna ofterrd tutte |e informazioni necessaria.

Tipo Qualifica: Utente
Descr. Qualificar —-—

Cod. Fiscale:

RVLRRT73PG20D704K Comune

P IVA — q v|

Hessun contesto =
associato. 1l simbolo (*) indice un campo obbligatonio. B
Attivita previste: << Schermata Precedente i 2 3 4 5 & 7 8 9 10

*  Informazioni sul
servizio

¥ Srelta settore

*  scelta operazioni

= Scelta interventi
facoltativi

B Seelta allegati
facoltativi

Attivazione Calcolo
Cneri

Individuazione Cneri

Calcolo Oneri

" Siti attendibil dh v Eoom o+

stto PEOPLE - ... ¥ : E;E manuale suapER.d, ., ﬁ Microsoft
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Scegliere il Settore di Attivita su cui si intende lavorare. Procedere con AVANZA NELLA SCELTA SETTORE.

rogetto PEOPLE - Windows Internet Explorer
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|‘ Progetta PEOPLE

®®suapER

Hﬂeginna Emilia-Romagna

=

Al

‘Lepidaspa

Le mie pratiche Logoff

Benvenuto s SEET
Roberta Ravaioli Scelta settore attivita

Tipo Qualifica: Utente
Descr. Qualfica: ——
Cod. Fiscale:
RVLRRT73PG2D7 04K
P, VA —

O Agricaltura, allevamento, pesca e attivita
() Industria e artigianato
(O Commercio e servizi

HE‘SSIJ_I'I contesto | fovanza nella scelta sattore 5> |
associato.

Attivita previste:

~ Genera@one ter

= Informazioni sul
SErViZio

1l simbolo (*} indica un campo obbligatorio.

¥ Sgelta Comune

<< Schermata Precedente i 2 3 4 5 6 7 '8 9 10

= Scelta operazioni

®  Seelta intervent
facaltativi

*  srelta allegati
facoltativi

@ attivazione Calcolo
Cineri

*  Individuazione Oneri
§’_i

" Siti attendibil dh v Eoom o+
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Se il settore prevede dei sottolivelli, si scelgono in questa videata, poi si procede con STEP SUCCESSIVO.

rogetto PEOPLE - Windows Internet Explorer
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|‘ Progetta PEOPLE

®®suapER

Hﬂeginna Emilia-Romagna

=

Al

‘Lepidaspa

Le mie pratiche Logoff

Benvenuto s SEET
Roberta Ravaioli Scelta settore attivita

Tipo Qualifica: Utente Settore : Edilizia
Descr. Qualfica: ——

Cod. Fiscale: 3 " . - e
RVLRRT73PEI0 704K @ Scelts Settore terminata (Settore selezionato : Edilizia)
P. IVA: — (ora & possibile passare allo step successiva)

Nessun contesto
associato. | <= Torna alla scelta precedents || Step Successivo

Attivita previste:

~ Genera@one ter
= Informazioni sul

servizia 1l simbolo (*) indica un campo obbligatorio.
®
<< Schermata Precedente |1 2 3 4 5 68 7 8 9 10

Scelta Comune

= Scelta operazioni

®  Seelta intervent
facaltativi

*  srelta allegati
facoltativi

@ attivazione Calcolo
Cineri

*  Individuazione Oneri

[

" Siti attendibil dh v Eoom o+

stto PEOPLE - ... ¥ : E;E manuale suapER.d, ., ﬁ Microsoft




MANUALE PER 'UTILIZZO DEL SISTEMA SUAPER Pag. 11

Selezionare il tipo di pratica da presentare e poi procedere con AVANZA NELLA SCELTA OPERAZIONI.

ogeito PEOPLE - Windows Internet Explorer

H| igi i3| |g:’ Google | |£ | '—l

L |‘ fktp: ) (suaper.lepida.it/people flockuplispatchProcess, do

File  Modifica Yisualizza  Preferiti  Strumenti 7
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®®suapER

Hﬂeginna Emilia-Romagna

=

Al

‘Lepidaspa

Le mie pratiche Logoff

Benvenuto £ % i P
Roberta Ravaioli Scelta Operazioni per il settore : Edilizia

Tipo Qualifica: Utente Pratice e
Descr. Qualfica: —— @ RS Rl
Cod. Fiscale:
RVLRRT73PE2D7 04K | Avanza nella scelta Operazioni ==
P. IVA: —

Nessun contesto
associato.

1l sirmbolo (*) indica un campo obbligatorio:

Attivita previste: <« Schermata Pracedente |l zZ 3 4 5 &6 F 88 9 10

~ Genera@one ter

= Informazioni sul
SErViZio

¥ Sgelta Comune

¥ Scelta settore

®  Seelta intervent
facaltativi

*  srelta allegati
facoltativi

@ attivazione Calcolo
Cineri

*  Individuazione Oneri

[

o 5iti attendibil dh v Eoom o+
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Selezionare il tipo di pratiche da presentare e procedere con AVANZA NELLA SCELTA OPERAZIONI.

rogetto PEOPLE - Windows Internet Explorer
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|‘5Pm98tt0 PEOPLE ‘ | S = = o~ Pagina = Sicurezza > Strumenti = -

®®suapER

Hﬂeginna Emilia-Romagna

Al

‘Lepidaspa

Servizi Le mie pratiche Logoff
Benvenuto i & i e
Roberta Ravaioli Scelta Operazioni per il settore : Edilizia
Tipo Qualifica: Utente
Descr. Qualfica: -—— Pratiche edilizie
Cod. Fiscale: —— : e s
RVLRRT73PE2D704K & Comunicazione Inizio Lavori attivita edilizia libera (CIL)
P. WA — =
| << Torna alla scelta precedente || Avanza nella scelta Dperazioni ==
Nessun contesto
associato.
Attivita previste: 1l simbolo (*) indicz un campo obbligatorio.

=< Schermata Precedents 1 2 3 4 5 % F 8 9 10

= Informazioni sul
SErViZio

¥ Sgelta Comune

¥ Scelta settore

®  Seelta intervent
facaltativi

*  srelta allegati
facoltativi

@ attivazione Calcolo
Cineri

*  Individuazione Oneri

o Siti attendibil
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Selezionare il tipo di intervento da presentare e procedere con AVANZA NELLA SCELTA OPERAZIONE.

rogetto PEOPLE - Windows Internet Explorer
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Le mie pratiche Logoff

Benvenuto £ % i P
Roberta Ravaioli Scelta Operazioni per il settore : Edilizia

Tipo Qualifica: Utente
Descr. Qualfica: ——
Cod. Fiscale:

Comunicazions io Lavori attivita edilizia libera (CIL)

RVLRRTZ3PE2D704K ® Comunicaziory manutenzione straordinaria - Intervent di manutenzione straordinaria di cui all'articolo 3, comma 1, lettera b) del DPR. . 380 del 2001, ivi compresa 'apertura di
Lot o porte interne No spostamento di pareti interne, sempre che non riguardine le parti strutturall dell'edificio, non comperting aumento del numero delle unita immobiliar & nen
P.IVA: — impliching increryento del parametri urbanistic, di cui al'art.6 comma 2, lett.a) del DPR n, 380 del 2001 =

& ComunicazionegBltri intervent - Intervent ai sensi dell'articolo &, comma 2, lettera b), ), d), ) del DPR n.3580 del 2001
Nessun contesto
associato. (]
Attivita previste: I << Torna alla scelta precedente ” Avanza nella scelta Operazioni ==

~ Genera@one ter

= Informazioni sul
SErViZio

1l simbolo (*) indice un campo obbligatoria.

¥ Sgelta Comune

<< Schermata Precedente 1 2 2 4 5 & 7 8 9 10

¥ Scelta settore

®  Seelta intervent
facaltativi

*  srelta allegati
facoltativi

@ attivazione Calcolo
Cineri

*  Individuazione Oneri

o Siti attendibil

stto PEOPLE - ... ¥ : E;E manuale suapER.d, ., ﬁ Microsoft
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In questa schermata vi € il riepilogo di quanto scelto, procedere con STEP SUCCESSIVO o CONTINUA.

rogetto PEOPLE - Windows Internet Explorer

G":‘ b2 |‘ http: ) fsuaper.lepida.it/peopleflockuplispatchProcess  do ""|i || X | |'!:-' Google ||P |'|

File  Modifica Yisualizza  Preferiti  Strumenti 7

i | Cerca L | - {r@ ﬁ E | S b | ) = | | DTW Es g L | i

x ﬁpdr'f-rr_,]g &' - Yahoo 'l Seatch |1|b ii PDFCreator e eBay & Amazon  4# Coupons ~ (8) Radio E n ok Cptions -

x

¢ Preferiti | e E'Fiil suggeriti = E] Raccolts Web Slice =

[} A 3 5 A
&% Progetto PEOPLE X |ﬁRUhriEa | | ﬁ - [* @ - Pagina= Sicurezza =  Strumenti = @.

x>

®®suapER

FiRegions Emiia-Romagaa ‘Lepidaspa

Servizi Le mie pratiche Logoff

Al

Benvenuto £ % i P
Roberta Ravaioli Scelta Operazioni per il settore : Edilizia

Tipo Qualfica: Utente Scelta operazioni terminata. Sand state selezionate le sequenti operazioni |
Descr. Qualfica: ——

Cod. Fiscale:
RVLRRT73PE2D704K s Comunicazione manutenzione streordinarie - fnfervendi of manutenzione stracrdinaria of cuf el articolo 3, comma 1, leffere b) del DFR n. 380 del 2001, ivi

P IVA: — compresa Fapertura df porte intérne o lo spostamento di pareli inferne, sempre che non riguardino le party strutturali del'edificio, non comporting aumento del
numerc defle unita immaobiliar e non impliching incremento del parameiri urbanistic], di cui #lf'art.¢ comma 2, felt.a) del DFR n.380 del 2001

Nessun contesto
associato.
(ora e possibile passare allo step successiva)

Attivita previste:

= Informazioni sul Il simbolo (*) indica un campo obbligatorio.

SErViZio

] << Schermata Precedenke |1 2 3 4 5 6 7 B 9 10

Scelta Comune

| <« Torna alla scelta precedenta || Step Successivo >

¥ Scelta settore

®  Seelta intervent
facaltativi

*  srelta allegati
facoltativi

Attivazione Calcolo
Cineri

*  Individuazione Oneri

" 5iti attendibil - %

MR E, T
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uesta schermata & molto importante, perché in base alle scelte indicate verranno chiesti allegati diversi. Procedere con CONTINUA.

Progetio PEOPLE - Windows Internet Explorer
G‘\ L |‘ fktp: ) (suaper.lepida.it/people flockuplispatchProcess, do ‘*|i ?i i A |!:.' Google

File  Modifica Yisualizza  Preferiti  Strumenti 7

x N o | Cerca w | - {r@ ﬁ E || ok | 4 = | | DTW Es CoiEeC -l‘ | i

8! - Yahoo 'l Search |1|b ii PDFCreator e eBay & Amazon  4# Coupons ~ (8) Radio E n ok Cptions -

% fy pdffarge

¢ Preferiti | e E'Fiil suggeriti = E] Raccolts Web Slice =
>

[ | ﬁ - L @ - F‘ag.ina = Sicurezza = Strumenti = lﬂiv

|gg | - iDOnps! This page appears bra... |ﬂ Progettn PEOPLE X |
@®syapER i
N e lepidaspa
Servizi Le mie pratiche Logoff
Benvenuto i - e
Roberta Ravaioli Scelta eventuali allegati facoltativi
;—'DD Q'aa”ﬂl%: Utente O I procedimeniWyiene presentato da professionista con incarico di procura spedale da parte del richiedente
escr, Quaimnca: —
Cod. Fiscale: O La domanda & pre\entata da Intermediario
RVLRRT73P62D7 04K
P IVA —— O lintervento preved\autorizzazioni, azseverazioni o altri att di azsenzo comungue denominati, obbligatori ai sensi delle normative di settore 5
O zon0 previste opere Jrutturali prive di rilevanza per la pubblica incolumita ai fini sismid
HESSU_I‘I contesto O sono previste modifice alla distribuzione interna degli ambient che richiedona dichiarazione di conformita al DM 236/89 e Legge 13/198% {superamento ed eliminazione delle barriere
associato. i ;
architettoniche)
—— - | sono previste mutangenti che comportano madifiche alle prestazioni energetiche dell'edificio e degli impianti energetic
ttivita praviste:
L i lavori saranno esgguiti da impresa esecutrice
¥ Generazone fter
| sono previste phdifiche aagli impianti con 'obblioo di progetto ai sensi artt, 1,5 del DM, 0, 37/2008
Informazioni sul
SErViZio
8 goalta Comune "1 indica un campo obbligatorio.
¥ Scelta settore << Schermata Precedente 1 2 3 4 5 & 7 8 9 10
¥ Scelta operazioni
¥ Scelta intervent B
facoltativi
@ attivazione Calcolo
Cineri
*  Individuazione Oneri
1 = e
" 5iti attendibil ' -

4 Ji i /= Progetho PECPLE - W ] E-:lk manuale suapER.doc,.. Micrasoft PowetPolnt | ..

Zamune,
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A questo punto si aprira la domanda da compilarsi dinamicamente.
La domanda & composta da 4 parti:
- ANAGRAFICA
NORMATIVA
MODELLO DINAMICO
ALLEGATI

Le parti ANAGRAFICA e MODELLO DINAMICO devono essere compilate in ogni singola parte, fino a fare diventare verde il semaforo di
riferimento. Solo quando tutti i semafori sono verdi & possibile procedere cliccando il pulsante CONTINUA (in basso a destra).
E’ possibile salvare lo stato di compilazione della pratiche in ogni momento, cliccando il pulsante SALVA.

Nella parte iniziale del modello € riportato il CODICE DOMANDA. Quello & I'identificato univoco della domanda presentata.

Oggetto : Interventi Selezionati

@ Interventi di manutenzione straordinaria di cui al'articolo 3, comma 1, lettera b) del DPR n.380 del 2001, i compresa 'apertura di porte interne o lo
spostamento di pareti interne, sempre che non riguardino le parti strutturali del'edificio, non comportino aumento del numero delle unid immobilizr e non implichino
incremento dei parametri urbanistici, di cui all'art.6 cormma 2, lett.a del DPR n.380 del 2001

/ \
|Codice domanda ( |RVLRRT73P62D704K-A999521-1813033 ) |
\\ //

ANAGRAFICA| cOMPILA |

E’ inoltre possibile salvare il modello in bianco in formato PDF, selezionando la voce SCARICA MODULO IN BIANCO

Servizi Le mie pratiche

Benvenuto ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA

Roberta Ravaioli Questa pagina visualizza anteprimz dellz domanda, da qui puoi:
1. Compilare il modulo, cliccando i bottoni "COMPILA" presenti a fianco delle rispettive sezioni. Tornando al modelo unico, potrai controliare | campi che hai compilat]
2. Unza volta compilate tutte le sezioni prosegui ciccando " Condineg” in fondo a destra.

Tipo Qualfica: Utente

DEE'U-_QUE‘"_F'CB: """ - Se saj autenticato puoi inoltrare telematicamente il modello al Comune, proseguendo fino zliz pagina "Riepilogo” e diccando "Invia".
Cod. Fiscale: - 52 NON sei autenticato potrai comungue scaricare sul tuo computer la modulistica dinamica, cosi da poterla stampare.
RVLRRT73P62D7 04K

P. IVA: -

Hessun contesto

; Sportelli interessati :
associato.

@ SUAP COMUNE DI CESENA Scarica modulo in bianca

Attivita previste:
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ANAGRAFICA: parte iniziale, uguale per tutti i tipi di pratiche presentate con il sistema SuapER, che deve essere compilata con tutte le
informazioni relative al soggetto che invia la pratica ed, eventualmente, dai dati relativi al titolare della pratica.
{= #ANAG - Windows Internet Explorer

6‘—\_ L |ﬂ kb suaper lepida,it peonle

File  Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7

it jspihref=ANAGHANAG Vl el |'?,' Google

rpropertyMame=modalol

B = 7 — et [ : T e = =
E Ma V|ﬁ 4'@ m || )b iR 4 | |U*ﬁ E,g S leeC 0‘| S
x MYy pdifonge |!' Yahoo '| Search |¢|b % PDFCrestor e eBay @ Amazon 4 Coupors - (@) Radio B - options -
"+ Preferiti @] Siti suogerit ~ &7 Raccolts wat
Preferit = 1 It5 et
—— — : . 1 -: . : : »
22| - | @® #aNAG x | & Rubrica |ll pdcam |?Nuova scheda | | te - L= @ - Pagina~ Sicurezea v Strumenti - (g~
AT YT T U T T LS Ia oy PTG W LT OOy WTTI L TELLoTd U ST DTS 1T S LT UL T LTI TS od T ST LU U TR ST i ﬁ
= Modello unico spostamento di pareti interne, sempre che non riguardino le parti strutturali deffedificio, non comporting aumento del numero delle unitad immobilizr e non implichino =
””H incremento dei parametri urbanisticl, di cui allart.6 comma 2, lett.a del DPR n.380 del 2001
' Upload file p— T
|Cadice domanda {RVLRRT73P62D704K-A999521-1813033 |
O pagamenti —= |
O Riepilogo ed invio :|
- ANAGRAFICA| COMPILA |
Nessun servizio o
Connesso
Informazioni relative al dichiarante:
Mom=e : Roberta Cogrome | Rawaioli Seszz Femmina
MNzto = ¢ FORLI {Per i cittadini resident sllestero nsarire "EET) 1 fo il: 22/D9/1973
Coo Fecsizr RVLRRT7ZP62ZD7 04K
Informazioni relative alla residenza o domicilio per la carica :
Resizents nel Comune &1 (Per | cmading rescent 2lesiero inserre o Stato & resicenza): ¢ Cesena Prowinziz (Per 1 cttadini resdent all'estero inserre "EET) 1 FC CAP: 470232
Irdrzzo ! Via Oneglia, 73 e (ILI- 0547 3564249 Fax
Locsiisirazione Cellulane
Domicilio elerroniza (2mzil/PEC) ¢ roberta.ravaioli@ postacertificata.gow.it PEC (z= diverss dal domicibo alerronioa)
Agisco
im gualitd di leszle rappresentznte &) societd Titolzre 4l imprass individuzle(™)
Persgnz fizical™)
i Legzle rappresentante & ooivaw(™)
in guzind i Rappresentante di 2iro ente'szsocizsions - {inchusi entl no profif(™)
i Professionista/shro sogoeno munito & procurs{™)
Altri dati professionista
Diesormions guzlficzt Architetto Cpecficare 22 selezionats |z voos Al
Cpecifizare s= szlemionzte "Oiperatore sssocizzions & catenonis inzzions assocazmons, CAT, Agenziz per e moness
Dati iscrizione all'albo W |

" Siti attendibil

&
m'\
1
&
5
=]
=
&
1]

/= 3 Interngl et L manua : o SUSpER.
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NORMATIVA: questa parte comprende le norme nazionali, regionali e locali di riferimento. E’ possibile scaricare la normativa relativa.
GGETTO - Windows Internet Explorer |

.. v||3¢"£| |£’r'_-0-:qi:=, ||‘_ﬂ|1|

_Fll_e Modifica  Visualizza  Preferiti  Strumenki 7

vio-ie & (R

L |‘ hktp: | (suaper.lepida.it/peopleflockuplispatchProcess, doge

|- e o %S| 4

x ~ -
x ﬁpdr‘r-rr_,]e &' - Yahoo - | Search Hb '_E PDFCreator e eBay & Amazon  4# Coupons ~ (8) Radio E n ok Cptions -
¢ Preferiti | '-ﬁ; E Siti suggeritl - @] Raceo s
S = [ & - b 5 . v ko
88 | ~ | @ FOEEETTO x |ERubrica |l| pdcgm | ENuova zcheda | | ﬁ ke L @ * Pagina = Sicurezza = Strumenti « l@'
: - &
PRESENTA
AT SEMSI DELLE SPECIFICHE NORME D1 RIFERIMENTO
ISTANZA [COMUNICAZIONE/SCIA/ oggetto ente normative di riferimento
competente
Si precisa che i testi delle Norme sottoelencate sono reperibili, on-line:
per le norme statali: www.normattiva.it
per le norme regionalic http://demetra.regione.emilia-romagna.it/
per le delibere regionali: http:/ [ servizissiir.regione.emilia-
romagna.it/deliberegiunta/ I
|Comunicazione Inizio Lavori & Intervent di manutenzione Cesena * LR 25!11}23(;2__-11. 31 Discplina generale delediizia D =
siEecirinn dl,ml afarienln 5; » D.M. 22/01/2008 n.37 Regolamento concernente 'attuazions
comma 1, lettera b) def DPR el =ty |
i el'art, 11 quaterdecies, comma 13, letters a) della legge n. 248 del 2 L
n. 380 del 2001, ivi compresa ; ik : S T
: . dicembre 2005,recante riording delle disposizioni in materia di attivita di
l'apertura di porte interne o lo installazione immiant alfinterno deal edifid
opr g g installazione impiant allinterno degli edifid D
sempre che non riguardino le parti # D.Lgs 22/01/2004 n. 42 Codice dei beni culturali e del paesaagio, ai
strutturgli dell'edifico, non zensi dellarticolo 10 dells legge & luglio 2002, n, 137 E']
;‘;ﬂgs:ﬂ;gﬂgg:ﬁgiielljzﬁmem # D.P.R. 28/12/2000 n. 445 Testo Unico delle disposizioni legislative &
impliching incraments del regolamenti in materia di documentazione amministrativa B
I:'E:FE"'“Etl'i urbanistici, di cul + L.09/01,/1991 n.10 Norme per |'attuazione del piano energetico
allart.& comma 2, lett.a del DPR. nazionale in materia di uso razionale delleneragia, risparmio energetico e di
n.330 del 2001 sviluppo delle font rinnovabili di energia
#» D.P.R. 380 /2001 Testo unico dellEdilizia D
» D.gs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di protezione dei dati
personali D

consapevole che le dichiarazioni false, la falsita negli atti e 'uso di atti falsi comportano I'applicazione delle sanzioni penali previste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R.
445/ 2000 e la decadenza dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera o, nel caso di 5CIA,
I'applicazione delle sanzioni penali di cui allart. 19, comma 6, della legge 24171990,

DICHIARA

Nichiarazinne relativa ai dati del comnilatore /intermediario: COMPTI A
Fine o Siti attendibil

* /O 3 Interns
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MODELLO DINAMICO: questa parte contiene le dichiarazioni relative al tipo di intervento che si sta effettuando. Le dichiarazioni variano a
seconda delle scelte effettuate precedentemente.

{= #OGGETTO - Windows Internet Explorer

G@ - |-' http: ) isuaper. lepida, it peopleflookupDispat chProcess, do# OGGETTO V| i‘?ii A | |£’ Gonghe ||}J -.|

File  Modifica Visualizza  Preferiti Skrumenti ?

x (LA ~| carea v|v{p@ ﬁ E || ||D'W E@ S1geC 'k|i
x ﬁp-dfr-rge 8! - Yahoo 'l Search Hr ':E POFCreator oY eBay @ Amazon S Coupons - (B) Radio n B n ‘=i Options -

57 Preferiti | sk [B] siti suggenti = B Raceolta wa

S
BE |~

o #OGEETTO x |§Rubrica |l| pdcaor |§Nuova scheda | | [ = - Pagina~ Sicurezza v Strumenti - (723

»

DICHIARA A

i Dichiarazione relativa ai dati del compilatore/intermediario: COMPILA

Coagniomie =) |Mome ] | Codice Fiscale ]
Tipologia Intermediario;
; | o =y
| ente(®) denominazione %)
— R ey
| soriets () Idenommazmne *)
- 752
assocazione di categorial®) denominazions ____ {%)
a7 =
associazione di professionist(™) denominazions __ {%)
| professionistal™)
iscritto all'ordinealba deglifdei o} |de||a provincia di [} |n. di izcrizione =
con sede fstudio in: |
|comune di £ |
|Via_."via|efpiazza (= |numero civico =
|emai|,"pec = |telefonao * =)

! che le generalita del richiedente/ avente titolo ed i suoi recapiti sono i sequenti: COMPILA

|cognome ] mome i |
residente a 3 in via/jviale /piazza {* . cvico | i
el = e-mail

& che in merito allintervento in oggetto:

|titolo che legittima il richiedente:

| proprieta(™)
| g

Fire .." Siti attendibil {a - 00% v
|J-.' start If-_l' 1] @ & ¥ 2 Gooale Chrorne * 2 3 Internet Ex 8 s & SuspER
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ALLEGATI: questa parte contiene I'elenco degli allegati da inserire nella pratica. La prima parte riporta gli allegati liberi, mentre la seconda
parte contiene i modelli che devono essere compilati e allegati alla pratica. Per questa seconda tipologia & possibile scaricare il modello
vuoto.

{= ¥OGGETTO - Windows Internet Explorer \ (3
6::4 = |‘ htkpe f(suaper.lepida,it/peopleloakupDispatchProcess , do# O GGRETTO V| i""?ii A |£' Google ||)’J "l

File  Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7

= Jo-@ @ @ B OeE e ks
X ﬁpdfr-rr_,]e 8! - Yahoo 'l Search Hr i POFCreator e eBay & Amazon & Coupons - (8) Radio [3 n 2 Options -

i‘;‘i‘ Preferiti | ﬂ'&, E Sitl suggeritl =

»

o | ~ | @@ $OGGETTO | l' pdoom | g MNuova scheda | | & 5 o @ * Pagna- Sicurszza v Strumenti » @'
T A
ALLEGA
[ Ente COMUNICAZIONE/SCIA/ISTANZA Oggetto
Cesena Comunicazione Inizio Lavari - Interventi di manutenzione straordinaria di cui all'articolo 3, comma 1, lettera b)
del DPR n, 380 del 2001, i compresa 'apertura di porte interne o lo spostamento di
pareti interne, sempre che non riguardino le parti strutturali dell'edifico, non
compaortino sumento del numero delle unita immobiliari e non implichino incremento
dei parametri urbanistic, di cui al'art.& comma 2, lett.a del DFR n.330 del 2001
Copie Documento
1 elaborati grafic comparativi tra stato di fatto e di progetto (giallo & rozsa) a firma di tecnico abilitato, cosi come definiti nella sezione 3 della Delibera Assemblea
Legislativa n.273,/2010
1 {documentazione fotografica dell'area efo immabile su ci'si intende intervenire corredata da planimetria con | punti di ripresa
| 16 irelazinne tecnica ilustrativa a firma del tecnico progettists abilitato cosi come definiti nella sezione 3 della Delibera Assemblea Legislativa n, 279,/2010
|1 |autor|zzaz10n|, asseverazion o altri atti di assenso comungue denominati, obbhgatori al sensi delle normative di settore {allegare un unico file composto da tutte le
!autorizzazinni £ asseverazioni)
|1 Ipmgettn e relazione sul nspetto reguisiti di risparmio energetico (D.Los 192/2005D,Lgs 311/2008 Del assemblea legislativa n, 158 del 2008)
Il =C0|:lia DURC in corso di validita
1 Eprogetto degli impiant & servizio degl edifia {DM 37/2008; L.46/1990)
[ allegati e/ o dichiarazioni
| documento nome file
Procura speciale {questo allegato & stato realizzato in accorda con gl ordini ed | colleal professionall, va allegato in sostituzions di quello sopra K \procura specale.pdf
indicato)
|c0p|a dichiarazione sostitutiva di notorieta delfi richiedente)i completa di documento di identita del dichiarante K:'\Mod atto notorio.pdf
dichiarazione redatta dal Direttore dei Lavori che attest la conformita al DM 236/89 e Legge 13/1985 {superamento ed elimnazione delle K:'Wod Dichiarazione di |
barriere architettoniche) conformits’ L 13.pdf
Iasseverazione del tecnico abilitato {modello C) ai sensi art.& comma 2, lett.a, D.P.R.n, 38072001 KMODELLD C.pdf = |
|Co|:lia documentazione sismica (MUR A1_D1) K:WMUR A1 D1.pdf [
z.

" siti attendibili a3 | Hio0% -

/= 3 Internet Ex - 313 manuale suapER & SuapER
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A questo punto vi € la videata in cui sono elencati tutti gli allegati obbligatori e non.

Da notare che sono presenti 2 PROCURE SPECIALI, la prima & quella regionale, mentre la seconda € quella che il comprensorio regionale ha
concordato con gli ordini. E’ quindi necessario compilare il modello allegato alla seconda procura e allegarlo pero nella prima procura speciale
che il sistema impone come obbligatoria.

Notare anche la tipologia di file indicata: il sistema accetta solo file con quella estensione.

Gli allegati devono gia essere firmati prima del loro inserimento nel sistema.

{= Progetto PEOPLE - Windows Internet Explorer L “—lrY

a@ - |- Hibpsuaper . lepida,it/ people o

File  Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti ?

x O~ v|v{-@ ki || ) R ©) & ||Q'W o e N

% Oy pditorge |." Yahoo '| Search |1|' =% PDFCreator e eBay @ Amazon S Coupons ~ () Radio & ‘i Ophions -

v||3, x| |9 INSERIRE COMMENTL pdf ||:_fJ—F|

77 Preferiti | i [ siti suggerit = ] Racealks Weh Slice =

&% Progetto PE... X |?Rubrica |i. pdcom i A Programma Gr. | ﬂTﬁarMm,{faf. |_| e~ [ = v Pagina~v Sicrezza = Strumenti - =

#inserive comme

s T i
RVLRRTTIPE20T04K el
P, IVA; —-om- 51 Module Procurs Specisl precompisto(Procurstors : Robarts Ravaiol (RVLRRT7IPSZDTI4K)) 9 prm - = ( Carica Allegato
co
associato, NO Procura spaciale (quasto aliegato & stato reslizzato in accordo con gl ordini ed i collegi professionsh, va pdf:pTm - =
sli=gato in sestitusions di quello sopra indicsto)
Attivita previste:
U Generazione #er =) copia dichisrazione sostitutiva di notorieta delfi richisdentsi complsts di documento di identits da! pdf:pTm - - Carica Allegato
% Modelio Unico
= Upload file = dichizrasions redstts dal Dirsttors dei Lavori che sttesti = c:rfc-l:mité =l DM 236/E5 e L=gge 13/1585 pdf:p7m ¥ = Carica Allegato
{supsramento ed sliminazione delle barriers zrchitettoniche) &
O Pagamant {supzramanic minazions delle barrier hitettoniche)
Ll Riepilogo =d invio
s1 asssverazions del tecnico shiltste {medels C) 2 s2nsi 2rt5 comma 2, istha, DRV Ren, 380/2000 9 pdfip7m - = Carica Allegato
Hessun servizio
CoNnesso
s1 Copiz docurhentazione sismica (MUR A1_D1} 9 paf;pTm - - Carica Allegato
51 =lahorsti graficl comps pdf:p7m - - Carica Allegato
cosi come defind nalls sac )l
=l
N documentsrione fotografics dellares 2/o immaobis su o 5 intends intervenirs corredsts dz plenimetriz pdf;p7m £ 3 Carica Allegato
con i punti di fipresa
Sl progette e relazions sul rispetto requisiti di risparmic energetioo (D.Lgs 1522005 D.Lgs 3112008 Del pdfipim - = Carica Allegato
assembles legisistiva n. 155 del 2008}
oI relzzione tecnica ustrativs = firma del tecnico progettista shiltsto cosl come defindi nells segione 3 dels pdf;p7m - = Carica Allegato
Delibera Assembles Legislstiva n. 2732010
= pregetic degliimpisnt 2 servisio degli edific (DM 37/2008; L45/1930) pdf:p7m - - Carica Allegato
= Copiz DURC in corso di validid pdf:p7m - - Carica Allegato
534 sutorizzarion], asseverarioni o aitri 2t 4i zssenso comungue dencminat], cbbligster pdf:p7m - - Carica Allegato
normative di settore {afegare un unico file composto da tutts ke autorizasic
Per aggiungere allegati liberi clicca QuI o
" 5iti attendibil G- )

r',’ start LB E 7| @3cude... v /22htemet., ~| B2 B _alle. ., I & Immagine ... T "r<
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Per ciascun allegato obbligatorio & necessario caricare il file, selezionandolo con SFOGLIA, poi con CARICA ALLEGATO.
{= Progetto PEOPLE - Windows Internet Explorer

G::' - |‘ http: | suaper.lepida.it/pecplefloopBack, do?propertyiMame=upload_documenti. jspiindex=A41053051 *"‘_'| i"'?i [ | |!:.' INSERIRE COMMENTI pdf ||}J |‘|

File  Modifica  Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7

x \v| v|v{r@ ﬁ E || N TEie ~ |ICIRES ||D,W E‘s S qger Q\|i

x ﬁmff-.-r:]g |." Yahoo 'l Search |1|r ﬁi POFCreator  eft eBay @, Amazon & Coupons = (&) Radio E n ‘= Options -

5.7 Preferiti | ﬂ; E Siti suggerit = E] Raceolts Weh Slice =

FiRegions Eviia- Romagna ‘Lepidaspa

Servizi Le mie pratiche Logoff

»

@% Progetto PE... X | @ Rubrica | l. pdcom

| gﬁ - P @ hd Pag.ina + Sicurezza *  Strumenti = @v

. iProgrammacr.., 417

ey Gestione degli allegati
Roberta Ravaioli

Egsncraléadglﬁéaltltente dichiarazione redatta dal Direttore dei Che attesti la conform 1236/89 e Legge 13/1989 (superamento ed eliminazione delle barriere
o . architettoniche) | Q[ Sfoglia... ] [ cCericasllegato |
Cod. Fiscale: S

RVLRRT73P62D7 04K
P. IVA: —

| TORNA ALLA PAGINA DEGLI ALLEGATI |

MNessun contesto Il simbolo (*) indice un campo obbligatorio.
associato.

Attivita previste:

O Generazione fter

®  Modello Unico

~ Upload file
O pagamenti
O Riepilogo ed invio

Hessun servizio
CONNEesso

Fine " Siti attendibil n v Hioow -

H s Start f- Gl 2 Q £ g3 Google... * /02 Internet.., v 42 Mictosof.., W 2 Esplora ... - E elenco_ale. .. & PDFCreator., i Immaging - ..
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Quando tutti gli allegati obbligatori sono stati caricati & possibile aggiungere ulteriori allegati liberi tramite il pulsante PER AGGIUGNERE
ALLEGATI LIBERI CLICCA QUI, oppure & possibile passare alla pagina successiva

{= Progetto PEOPLE - Windows Internet Explorer

G"

® |-' http:f /suaper.lepida.it/peoplefloolupbispstchProcess, do V| i‘?i [ |'?,. Google ||Fl "-|

File  Modifica Visualizza  Preferiti  Strumenti 7
x -

S via-ie & (R & - fo + = Ak

x ﬁpdﬂ-rge 8!~ Yahoo 'l Search |1|b -:E PDFCreator e sBay @ Amazon 4@ Coupons = (&) Radio n E n ‘=i Options =

7.7 Preferiti | o E-,‘-iu-;-_.-_]._:snr- ~ 8] Raco

—— — = =i % 1 . 3 »
S92 | - | @@ Progetto PEOPLE x | & Rubrica | | i T [ men = Pagina~ Sicurezza = Strumenti = g~
MNessun contesto i
associato. NG Procurs specsls (oussto 2l : in pafipTm - - IrideWsb_1475653.doc.p?7m ¥
sostiumone di guallo sopra
Artivita previste:
U Generasione ier 5 i matorist delli richizdenta’ complets di documento di identid del dichizrans pedfipim = = IrideWeb_1475653.doc.p?7m ¥
= Modelie unico
¥ Modefio Unca = ' , s : ;i . = .
St he attesti Iz conformizs 2l DM 236/89 2 Legoe 131589 (superzamento o pdfip7m - - IrideWebh_1475653.doc.p?m 3
= Ui file 9
L Pagament
5 Riepilogo ed invio oI ssseverszione del seonico sbiltzto (modello C) 2 sengi 5706 comma 2, letta. DUP Ran 28002001 ﬂ pdfipTm - - modells_12024051.pdf ®
MNessun servizio
connesso 2 .
St Copis documentasione semics (MUR-A1_ DI} ’. pafipTm - - modello_12034051.pdf 4
=5 Sty oSt oome definit pdfipTm: = - riepilogo.pdf.p7m b4
MG documentaziona fotografica delleres alo immaobile su d 5 ins 2 planimetis con | punt di pdfipTm E =
ripress
51 rfigparmio ensrgeticn (Dilgs 192/2005 Dlgs 311/2006 Del assembiss pafipTm - - riepilogo.pdf.p7m »
oF relzziore tecrice ilusTativa 2 frma dal tecnico progettists shiltsto cosi come definit nefls sezione 3 deliz Delbers pefip?m - - modello_12034051.pdf x 4
Azsambiss Legis 2 n278/2010 =
Si progetto degli impianti 5 servizio degh odifc (DM 37/2008; L45/1950) pef:ofm - - riepilogo.pdf.p7m b o
=5 Copia DURC in corso o validns nofinTm = - modella_12024051.pdf o
2 denominzti, obbligatori 21 sensi delie normative di setiors pdfipTm - - modells_12034051.pdf ®
= Zzsaverzriont
Per aggiungere allegati liberclicca QuI
Il simbolo {*) indica un campo cbbligaterio,
< Schermats Prideddnt= | 1 ;_.

" Siti attendibili
[E} THanLa
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Nella pagina successiva vi ¢ il riepilogo dell’intervento inserito e degli allegati caricati ed € anche possibile esportare la domanda PDF
completata (bottone VERSIONE PDF). Per procedere € necessario firmare la domanda, tramite il pulsante FIRMA.
{Z Progetto PEOPLE - Windows Internet Explorer

G@ - |-' http:) suaper.lepida.it/peopleflooluplispatchProcess do v| |#4| X | ||_?). Goodle ||p v_|

File  Modifica Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

B e = : = ] — = =
x O ~[coe vo- o & e ER & fe o e Ak
3 0% pidiforge (B~ Yahoo 'l Search |1|b =% PDFCreator e eBay 8 amazon & Coupons » @ Rado [ [ B = Ortions -
7.7 Preferiti | 'f;; E Siti suggert ~ @] Raccolts web Slice =~
= — . i : . 3 3
55 | - |#® Progetto PEORLE X |@Rubrica i | (i s [ men = Pagina~ Sicurezza = Strumenti = g~
[ CHEGOne LIl RO (R = v i 1
Servizi Le mie pratiche Logoff
SUAP COMUNE DT CESENS
Benveruio Piarme o Pooado, 10
Roberta Ravaioli i b
Tipo Crealifica: Uente Codice domanda RVLRRT7IPE20704K-A$99521- 1813033
Deser, Cuzlfcs:
Cod, Fscsle:
RVLRRT73PE2D704K DGGELT ERATICA
B IV a = Procedepenta Umsco

Messun contesto

e o PROCEDIMENTI ATTIVATI

Comunicazions Inaid Lavor (Cesens)
Attivita previste:
. ) ANAGRAFICA DICHIARANTE
U Generarions fier
O Modah ROBSETA RAVAIOLT - AWV BAT /3PaX0704
Modela unica { mgueih O Frofersovelaisten sogpeic moin © procurs Sies Qe SAILSIRIASTIETY)

Y Pagsment

= Faepdoge ed nvic FILE ALLEGATI
7 Rispilogn 1475553 toe 7 =
¥ Imig

1475653 doc o
¥ Conferra Imia
1475553 oo pim
Nessun servizio
CONNESSH 1975 e S

12034951 pat

1234051 0"

re=pioga ol g7m
riegiogs off ol
IEH0EL 0"
re=giliogapd? o
134051 ot

12035951 pdf

indietre (| [ VemicnePDF | ) Stampamedeloinbisnce  { il
N > N 4

T ——
: Siti atkendibil \'r'-'a hi G0% T

Ol rmanuale: suapER /= Progetho PECPLE - Wi
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Dopo avere premuto il pulsante FIRMA, appare il caricamento della firma digitale

Inizializzazione...Attendi |._|

E’ necessario attendere, fino a quando non si apre il documento compilato. Questo € il documento che sara firmato digitalmente. Procedere
cliccando su FIRMA

HSAM M4 b1b D ol vie DOM ONFSa?R [

Pratica N. RVLRRTTIPE2DT04K-AS99521-18130331

Procedimento Automatizzato/ordinario
EX DPR, 1602010

SUAP COMUNE DI CESENA

Comunea di Cesena

édsscrlzime sintetica dellinbervanta: |PRATICA DI PROVA. NON PROTOCOLLARE

sattoscrtola | Roberta Ravaiol
netoa | FORLI (Prov: o) o
221091873 |Codice Fiscale | RVLRRT73PE20T04K

residantas 8 l::esur.u_a[FGJ - B B CAP | 47022
lindirizzo | Via Dnegtia, 73 ] | Localitifrazions |
' 624 I oatiare |

[e-mail | roberta.rmaioli@postacertificats.govit |PEC mail |

| descrizione qualifica | Architetta
bo |Ordine degll architet

Inaio | 236555 | provineia iscrizione | FG | sata isorizione |

| A sensi del DPR 44572000 dichiaro di essere stato incarncato da parte del lolare alla presentazione della presente
| procura speciale

[satioscritia i 1110412012 |8 custodia in eriginale presso | mio studio

profiio del titolars del servizio:
|del signor | Etisa Ran

[ ) | Gosens

[GF(") RNALSEBDASSCSTIN

residente EI"'}I_: cesena _1’F_L‘_.) ZC..AP—{'J ' 4?522

[0 H oo .

Pag. 1] 4

o Start £ @ - ' ] n.. [!5:] nuale:sua... /" Progetta PED, ., & Immagine - F... Disco rima : B
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Inserire il PIN relativo alla propria firma digitale

Firma

o DOM AR [Fmaa kB

BES@Mm K4 [ b M oo v

I3

Pratica N. RVLRRT7IPG20T04K-AG99521-181 30331

Procedimento Automatizzato/ordinario
EXDPR 1602010

SUAP COMUNE DI CESENA

Firma in corse... Attendi |z|

|descrizione sinlotica dellinterva

-nama [Fomr{va T

I|| 'mena?s

[esidentea |Cesena (FC) | [cap [a7022
| indirizze | via Onegtia, 73 ' -

llel. 0547 356424 e esilare |

| e-rmail |mh-ar|a mvaunh@posl.aoemrx:ar.a gowit TiFéEFalﬂ

dmﬂzbna : qualfica |An:hm'cto

|daﬂ iserizione all'ﬂho [Ordine: dagll architett|

|n.aiho '?365«55 pmdncﬁl mcrlzlune |FC |aalaisu1mm one |
|N sensd dm DPR 44572000 :ﬁc:mamdl essere stalo incancato da parte duﬂ litalkare alka presentazione della presents
| procura speciake

|snlmsa1uz il 11.'D4f2:]12 .!a custedita in origirale presse | mia studic

oo del Hiclans del sarvizia;

|de| slgnor |Etisa Rani

.ﬁama{'] | Cesena
'lI[': ‘2510111980 |CR(*) RMALSESDABSCSTIN

|f&ﬁdemea[’:| cesena (FC) '_C_AP_{‘I_' 47522

[indirizzo(*) | Plazza del Popolo 10

[PRESENTA [Dnnstin : b
Pag. 1 /4 |E H a0 HH

» Start e T ¥ Post UM anuale: sua. .. /= Progetto PED. ., & Immagine - P...
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Al termine dell’apposizione della firma digitale compare la seguente videata:

Salva copia

\ ? ) File firmata corretkamente, salvarne una copia ?

T w ]

Il file cosi salvato ha il nome signedFile.pdf.p7m

A questo punto compare la seguente videata. Cliccando su PROCEDI la pratica € inoltrata al SUAP del comune competente.

®®suapER

EReginne Emilia-Romagna

N

Benvenuto
Roberta Ravaioli

Tipo Qualifica: Utente
Descr. Qualifica: —-
Cod. Fiscale:
RVLRRTZ3P62D704K
P. IVA: ——-

Nessun contesto
associato.

Attivitd nreviste:

La pratica & pronta per essere presa in carico
dal sistema

Procedi
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Il sistema impiega qualche minuto per inoltrare la pratica

@®suapER

Hl:legiune Emiliz-Romagna
Le mie pratiche

Benvenuto
Roberta Ravaioli

Il sisterna sta prendendao
Tipo Qualifica: Utente in carico la sua pratica...
Descr. Qualificas —-
Cod. Fiscale: -
RVLRRT73IP02D704K .
P. A —
Hessun contesto
associato.

Quando la pratica & stata presa in carico dal sistema, si ha la seguente videata con riportato il codice identificativo della pratica appena
inviata

Servizi Le mie pratiche Logo

envenuto
oberta Ravaioli La pratica & stata presa in carico dal sistema, Il codice per indentificare la pratica & il sequeni@€ RVLRRT73P&20704K-A999521-1313033

Quando la pratica verra consegnata al SUAP di pertinenza ricevera una comunicazione all'indirizzo di posta elettronica specificato. Nel caso non ricevesse I'email
di conferma entro qualche ora, le consigliamo di contattare il SUAP al fine di verficare I'effettivo stato dell'invio

ipo Qualifica: Utente
escr. Qualifica: —--
od. Fiscale:
VLRRT73P6207 04K
L IVAL

Per creare delle nuove pratiche diccare gui
essun contesto

conriatm
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Al termine di tutta l'operazione & necessario attendere |'arrivo della PEC sulla casella PEC inserita nell’'utente Federa. La PEC dovrebbe
arrivare nel giro di qualche ora, se non fosse cosi, allora c’é stato qualche problema nell’inoltro della pratica.

Solo all’arrivo di questa PEC si pud essere sicuri del buon andamento della ricezione della pratica. Se in Federa si € inserito un indirizzo PEC,
allora questa PEC ha la stessa valenza della ricevuta di ritorno.

Il contenuto della PEC sara il seguente:

POSTAIN ARRIVO SCRIVI CARTELLE CERCA PREFERENZE FASCICOLO RUBRICAPA RUBRICA ESCI LOGOUT

Lettura messaggio
roberta.ravaioli@postacertificata.gov.it

Torna a: Posta in arrivo

Da: posta-certificata@pec.actalis.it
Data: 13/04/2012 9.37
A <roberta.ravaioli@postacertificata.gov.it=
e
Dggetto: POSTA CERTIFICATA: Fwd:SUAP: CEO1 - RVLRRT73P620704K - Ravaioli Roberta
Allegati
B daticert.xml { Salvs Allegats nel Fascicsls | [ Cifra e Salva &llegato nel fascicals |
SMIMe.p7S | Salva Allsgate nel Fascicolo ) [ Cifra = Salva &llsgato nel fazcicels |

& Fwd:SUAP: CEO1 - RVLRRT72P520704K - Ravaioli Roberta [ sslva Contenuts Mail nel Fascicels ) [ Cifra & Salvs Centenute Mail nsl Fascicsls ]

Contenuto del messaggio

Messaaggio di posta certificata

Il giorno 13/04/2012 alle ore 09:37:42 (+0200) il messagagio

"Fwd:SUAP: CEO1 - RVLRRT73P&2D704K - Ravaioli Roberta” &' stato inviato da "suaper@postacert.regione.emilia-romagna.it”
indirizzato a:

roberta.ravaicli@postacertificata.gov.it "posta certificata”

Il messaggio originale ' incluso in allegato.
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3) VISUALIZZAZIONE DELLE PRATICHE INVIATE/IN FASE DI COMPILAZIONE
Vi € la possibilita di visualizzare le pratiche inviate e le pratiche in fase di compilazione, ma non ancora spedite, di un utente.
Per poter vedere queste pratiche si deve accedere alla sezione LE MIE PRATICHE, dopo essersi accreditati su sistema.
{= Progetto PEOPLE - Windows Internet Explorer

m-— - |ﬂ' httpe/{suaper Jepida,it peonle) V||I? )E| |£’ Google

File  Modifica  visualizza  Preferiti  Strumenti 7
'x -

\, 7| Cerca v|ﬁv{-@ ﬁ E |@| o) b, | *) = ||Q'ﬂ Be s %+

x ﬁ[,'dfl"l'f_,]if |." Yahoo "l Search |1- ',E PDFCreator e eBay @ Amazon A Coupons = @ Radio n E n = Options =

i Prefert | S (B Sitisuggerti = 8] Raceolta Wab Slice =

| - = i 2 i 3 Eed
Hglv|‘PrUg3ttD PECQFLE x |gRubrica |@,|"\-'BG,|' Elenca messagai | | EE T = [% - Pagina = Sicurezza =  Strumenti = @-v

@®suapER .

Bﬂegime Emilia-Romagna ‘I.epida Spa
Le mie pratiche _ogoff

Servizi

Categorie Servizi

¥ Accesso alla modulistica

\_rLe mie pratiche

ISTRUZIONI PER L'ACCESSO: leggere attentamente

Qui sotto traverete le risposte alfe domande piu frequenti, 5 consiglia di feggerie prima ai contattare
I'help desk e comungue sempre a8 ogri primo utlizzo

Cos'e SuapER - Cosa & possibile fare online: creazione della modulistica, compilazione, invia
Help Desk SUAP on-line

Perché SuapER - Come il sistema da attuazione alla normativa di riferimento
Il servizio & disponibile da lunedi a

Come si usa SuapER - Due percorsi: per tutti o per utenti autenticati wenerdi dalle 3:00 alle 13:00
Cosa serve per SuapER - Requisiti tecnici necessari Telefono 2
; 051 63388 38 \&

Risoluzione a problemi pid comuni - Prima di contattare i servizi di Help Desk, si consiglia di consultare
I'elenco delle domande pid ricorrenti e le possibili soluzioni ai problemi pid noti

E-mail
helpdesksuap@lepida.it

| [ E . 8

http:f{suaper lepida.itfpeople ‘,,r' Siti atkendibili ;’5 | F100% v o

r',’ start ," & @ ¥ Posta Comune.cesen.., "I-JE maniale suapER doc.., /= Progetto PEOPLE - Wi,.. i Immagine - Faint Nseo rimoibile (F: ) "&I,.I-"I.-"'--" P 1004
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Procedere cliccando su SERVIZIO PRATICHE ONLINE
{= Progetto PEOPLE - Windows Internet Explorer

G:\' ¥ |‘ bkt fsuaper.lepida. it fpeoplefframeworkiinds:x jsp?selecteddrea=Le+mie+pratiche V| i‘('?' [ | |£’ Googhe | |2 |'|

_Fll_e Modifica  Visualizza  Preferiti  Strumenki 7

x LA | corea v|ﬁv+@ E || N i~ i ||E'W Eg S g 2 | ik
x ﬁpdr‘r-rr_,]e &' - Yahoo '| Search Hb '__E PDFCreator e eBay & Amazon  4# Coupons ~ (8) Radio E n ok Cptions -

¢ Preferiti | e E'F—iu suggeritl - @] Raceolts web Slice

;-Si_‘. % Frogstto PEOPLE x |}ERubrica |@ WBGS Elenco messaggi | | E’% x = @ * Pagna = Sicurezza v Strumenti v lﬁav i
@®syapER i
Eﬂaginna Emilia-Romagna Lep|da Spa
Servizi Le mie pratiche Logoff
Categoria Le mie pratiche
-
@wiziu Fratiche OnLineD vFage |
T
ISTRUZIONI PER L'ACCESSO: leggere attentamente
Qui sotto troverete le risposte alle domande pit frequenti. 5f consighia di feggerie prima di conlaitare
Fhelp desk e comungue sempre a ognf primoe utlizzo
Cos'e SuapER - Cosa & possibile fare online: creazione della modulistica, compilazione, invio
Help Desk SUAP on-line
Perché SuapER - Come il sistema da attuazione alla normativa di riferimento i
Il servizio & disponibile da lunedi a
Come si usa SuapER - Due percorsi: per tutti o per utenti autenticati venerdi dalle 9:00 alle 13:00
Cosa serve per SuapER - Requisiti tecnici necessari Telefono {f?ﬁ
051 63388 88 &
Risoluzione a problemi pid comuni - Prima di contattare i servizi di Help Desk, si consiglia di consultare E-rail
I'elenco delle domande pid ricorrenti e le possibili soluzioni ai problemi pid noti helpdesksuap@lepida.it
|
i ]} |i|
Firne " 5iti attendibil 43 - ®I100% v

k& Comune.cesen, 0 manuale_suapER. doc, .. /= Progetto PEOPLE - Wi {5 Immagine - Paint Disea rimovibile (F: I & PHE 005
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A questo punto si apre la videata di ricerca pratiche. In base ai parametri inseriti, € possibile visualizzare le pratiche in compilazione, le
pratiche inviate, una pratica specifica, ....

{= Progetto PEOPLE - Windows Internet Explorer |Z||n7|[§|

% - |ﬂ' http:) [suaper.lepida, it/ peoplefpostLoadProcess, dofprocessManme=it, people. Fsl sepvizt praticheDnLine cvisura, myPage “'_'| i"ﬂ | A |'£.l Google ||Fl '-|

File  Modifica Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

x Ogofeee Vi@-vee @ R EEmEe ]| D B o Q|+
x ﬁpdl'f'l'r_,]t' |<|v i| PDFCreator e sBay @ Amazon & Coupons » (&) Radio n E n i Options =

'j;;i' Preferiti | ﬁ E Siti suagert] + ﬂ Racrolks Web Slice =
R

Servizi Le mie pratiche Logoff

g

@¥ Progetto PEOPLE x |§Rubrica |@."VBG." | ' Elenco messagai |_| & = = ~ Pagina~ Sicurezza v  Strumenti = u@-

Benvenuto Le mie pratiche
Roberta Ravaioli

Benvenuti nella sezione dedicata alle proprie pratiche. In questa sezione si possono visualizzare le proprie pratiche e il loro stato di
Tipo Qualifica: Utente avanzamenkto
Descr, Qualfica: ——
Cod. Fiscale:

RVLRRT73P62D7 04K | Cancella campi ricerca_|
PO MAL— In compilazione ®
Inviate '®)

HNessun contesto
associato. Codice Pratica | |

Attivitd previste: Conhi i Dal (gg/mm/azza) Al (gg/mrm/aaaa)
¥ e mie iche Data uftima modifica Dal {ga/mm/aaaz) Al {ga/mm/aaaz) Ordinamento | Decrescente (v

Lista pratiche

®  Dettaglio pratiche

&
Nessun servizio _

connesso

" 5iti attendibi iR v Em100% v

s Start -8 & ¥ Posta Comune.cesen... Gl manuale_suapER doc, ., /= Progetto PEOPLE - Wi, i Immagine - Paint ssca timovibile (Fi
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Selezionando le pratiche in compilazione, appare I’'elenco delle pratiche che sono state compilate, ma non ancora inviate.
E’ possibile rientrare nella pratica, modificarla, completarla e procedere con l'invio della stessa.

{= Progetto PEOPLE - Windows Internet Explorer

G:——l - |- kb suaper Jepida.it/people ook

ispatchProcess,do V‘||z‘t }E| |§l Google .-____|

Pl Modifica  Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7

S0 e Vo - A PEEET R Xk

N
% MY pdiforge |."' Yahoo 'l Search |1- 7'_., POFCreator e eBay @ Amazon & Coupons ~ (&) Radio n [3 n 24 Options -

ﬁ&‘ Preferiti | ﬂ'@ E Siti suggeritl = g‘ Racool

»

ggiv|ﬂProgetto PEOPLE x |§Rubrica | © JvBsi Elenco messaqgi | | - [ @=h v Pagina= Sicurezza~ Strumenti~ @~
. e
Benvenuto e

Roberta Ravaioli
Lista Pratiche in compilazione
Tipa Qualfica: Utente

Descr. Qualifica: - . : 7 B
Cod. Fiscala: @ Procedimento unico - RVLRRT73P62D704K-A999520-2373156 E
RVLRRT73P620704K Richiedente : [RVLRRT73P62D704K@cesena]

P. TVA: —— Procedimento creato i1 15/03/2012 11:32

[ Procediments in fase di modifica, ]

Hessun contesto

associato. y " 3 o
@ Procedimento unico - RVLRRT73P62D704K-A999520-1996593 -)

) Richiedente : [RVLRRT73P62D704K@casana]
Attivita previste: Procedimento creato il 14/03/2012 08:45

~iin e [ Procediments in fase di modifica, E]

L]
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